PE

'LOS CURSOS DE ADMINISTRACION Y LA BIBLIO- -

~ TECA DEL D.A.S.P.EN RIO DE JANEIRO

por Magda Arce

, "UNA de las 1nst1tuc1ones dlgnas del mayor elogio en el Bra-‘

sil, es sin duda alguna, el D. A. S. P. o sea, ¢l Departamento

Administrativo de los Servicios Pablicos, creado por el Presi- . - -
.dente de la Reptblica, Excmo. Sr. Getulio Vargas, en 1937.. -
Ademéas de ser un ‘6rgano de consulta del Presidente de 1a Re- -
pﬁbhca, tiene por obJeto también, promover la coord1nac1on_ :

sistematica de 10s servicios de la Administracién Pfiblica.
El DASP es d1r1g1do por su Presidente, el Dr. Luiz Simoes

Lopes, auxiliado por seis Directores de Division que constltuyen '

el Consejo Deliberativo.

PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

: - ‘ DASP 7 I
) 1 S |
.. Division de .- Divisién de "~ Divisién de .
Seleccién -  Perfeccionamiento  Estudios B Personal
S Cursos Administrac.
: ~ Biblioteca o
', D1v131on de - . - Divisiobn de Division de
4 Fzscalzzaczén o Orgamzaczén ¥y  Material
‘ : - Coordinacién
= 83 B




‘Serviciode = - Se_fv_iéio de *  Servicio de
“Documentavién - - Adwministracién = Obras - .

Nos ocuparemos, con especial interés, de analizar los Cur- -
sos de Administracién, dependientes de la Division de Perfec-
- - cionamiento del DASP y cuyo D1rector €s. el dlStlnguldO pro--
fesor el Dr. J. R. Jubég, Jr. ' .
- Estos cursos fueron creados por Decreto-ley del Pres1dente
-de la Repfblica; N.° 2,084, del 21 de Noviembre de 1940, y su
'objetivo principal consiste en preparar eﬁc1entemente a los
- candidatos que aspiren a-ocupar puestos en la Adrrumstramén
‘Pdblica, nivelando, de este modo, las oportumdades para ricos
V. pobres “Por cons1gu1ente, ningn funcionario puedé obte-
ner un puesto publico, sin haber antes cursado-un afio de estu- .
dios en los Cursos de Administracién del DASP y previo Con-
curso de oposicién para los puestos, (nica forma de entrar como
func10nano enla adm1mstrac1on pﬁbhca del pajs. Estos cursos -
son enteramente gratultos, y pueden ingresar a ellos todas las-
- personas que deseen hacerlo. El Gnico requisito que se exige

~ es rendir satisfactoriamente un examen de admisién que con- . .
. siste en un cuestionario o «test» que tiene por objeto. verlﬁcar :
¢l examen de madurez del candidato. -

e

El programa de estudios de los Cursos de Adm1mstrac1on :
comprende cuatro seccwnes, cada una a cargo de un Profesor-J efe
-0 Guia., : '

) I Seccxon Admlmstracwn General. -
) II' > Admlnlstrac16n Fspec1a1 : _
ey I " Actividades auxiliares a'la admlmstracmn
d) V. . » Preparacmn de Jefes y Superlores

'Cada seccibén tlene cursos bdsicos u obllgatonos y obtatwos
o libres. : ‘
~ Lal Seccién tlene por obJeto la preparac1on del personal en -
el campo de la admmlstracmn pﬁbllca general para hablhtar a
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fos aiumnos a las funcmnes propias de todos Ios organos de los
. Servicios Pfblicos.
Los cursos basicos son:
@) Principios de orgamzaaén
: b) Fundamentos de administracién pﬁbhca y estructura
de los servicios pablicos'del Brasil.

c) Matemétlcas y Estadistica aplicada a la Admlmstra- .

. ClOl’l

La I Se,,czén prepara al personal destmado a la adm1n1s- "

jtrac1on de los servicios especializados, como Adnnmstraaon de
Archivos, Hospitales, B1bhotecas, etc.
Los ‘cursos bésicos son:
a) Administracién especial.’
) Organizacibn de los servicios espeaalrzados
'¢) Administracién del Personal. ;
"En esta Seccién funcionan los. cursos -de Bwlzoteconomia

~

- rque proporc1onan 'l erisefianza técnica necesaria que se requiere -

para la'preparacién eficiente del bibliotecario profesional.

.La IT I Seccién tiene por objeto preparar al personal para |

el ejercicio de las actividades auxiliares de la administracién Y
suplir las deficiencias en la preparacién fundamental del servi-
dor. del Estado proporciondndoles los cursos bciszcos s1gu1entes

‘a) Portugués y Redaccién oficial. = ~ .

b) Matematicas y elementos de estadistica.

..¢) Estructura de la Administracién Publica Brasﬂera y |

~ nociones del Derecho Consuetudinario.

La IV Seccibén que tiene por finalidad la'formac1on de Jefes

y Superv1sores de entrenamlento consta de los 31gu1entes cursos
j bziszms
a) Psicologia de las relac1ones humanas en el trahaJo
" b) Administracién del personal.
0 Orqamzacwn de Ios serv1c1os v Derecho Admlnlstra-
oo tivo.

Los candldatos, t1enen, pues 1a pos1b111dad de’ ingresar a
cualqulera de estas secciones que les ofrecen los Cursos de Ad- -
- ministracién del DASP de acuerdo con sus$ respectlvos 1ntere- .

ses y disposiciones naturales.

-~

Los cursos de Admmlstracu‘m del DASP han temdo el mé- N
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rito- de crear Ia «carréta admlmstratlva» dandoie a ésta cali-
dad profesional. Por su visién’ progremsta, han ampliado las -

+ . ‘posibilidades de los individuos, sin restriccién de clase social,

e —

edad, sexo, religién o estudios-anteriorés. - -Por su brevedad y
su condicién especialisima de ser enséfianza gratuita, los cursos .
de administracién del DASP llenan una funcién social de alto -

’51gmﬁcado y noble fin, preparando verdaderos colaboradores o -

al servicio de los intereses de la nacién. -
i La BIBLIOTECA DEL DASP depende del Serwcxo de Docu-
" mentaci6n y es una biblioteca especializada en materias de ad-
‘ministracién’ pﬁbhca Consta de 7,000 voltmenes y en sus

" c¢olecciones se encuentran. los libros més modernos sobre estos

~ temas. Muchos de ellos en inglés, y publicados en los EE. UU.
en donde existe también el Department of. Public Admmzstmtwn
’ de Washington, D. C., modelo de orgamzacmn en este ramo,

- 'y que Brasil ha: seguldo de cerca.
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Se trata, pues, de una biblioteca de caracter especializado
_* en materias de administracién pablica y tiene por finalidad .
 principal, facilitar a los servidores del Estado y. al piblico én -
. general, el estudlo de la ciencia de la administracién en todos
~ sus aspectos. ~ Esté a cargo de la joven e inteligente Directora, -
'sefiora Lydia de Queiroz, bibliotecaria titulada en la School of
Library Science of, Columbia University, y su organizacién esta
basada en los-moldes de la b1b110teca activa norteamericana.

La biblioteca moderna o activa se d1st1ngue principalmente,
por las facilidades que ofrece al lector, mediante las cuales trata
de acrecentar en ellos el habito de lectura, de auxiliarlos en la,
eJecuc16n de sus trabajos, etc. Contribuye también a prestar
el mejor servicio posible en cuanto a la circulacién o préstamos
de libros. - Con este -objeto, la Biblioteca del DASP ofrece a.
sus léctores las s1gu1entes facilidades: - A o

1. Sala de lectura ¢ .investigaciones. . ,

2. Ellibre acceso a los’ estantes en los “cuales Ios hbros es-

tén clasificados por materias de acuerdo con' el Slstema Dec1-

- mal Dewey.
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3. 'El Catélogo-chcmnano : .
4. Listas blbhogréﬁcas sobre cualqu1er 1nformac10n espe-
 cializada en la ‘materia que se solicite. e
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5 Prestamo de libros.

Una sala de lectura silenciosa y agradable ¢on buena tuz

y ventilacién, constituye un factor importante para la mejor
eficiencia de los servicios bibliotecarios.. La sala de lectura de

la biblioteca del DASP, a pesar de las dificultades creadas de-

bido-a la escasez de espacio, posee los requisitos de tecmca mo-
- derna en biblioteconomfa, en lo que se refiere a proporc1onar

: f_ ‘al lector la mayor comodidad posible para darle la 1mpre31on }
- de hallarse en'su propia sala de estudios. '

Como casi siempre la vista de un libro despierta mayor

| . cunos1dad para su lectura que las simples indicaciones biblio- -
grificas, y como todos los lectores prefieren holear los libros

antes de elegirlos, la Biblioteca del DASP, provee de estas fa-

cilidades a los lectores, al permitirles el libre acceso a los estan-

tes y, por lo tanto, cumple con las disposiciones de toda biblio-

teca moderna y especializada, es decir, de ser un centro de d1- L

vulgacwn de ‘estudios de su especialidad.

Los libros estén clasificados por materias de acuerdo con
la clasificacién ‘Decimal Dewey Ademas del Catélogo Dic-

cionario y con el objeto.de dar mayores facilidades a los consul-
tantes, la Biblioteca ha elaborado un Catalogo de ‘las Leyes

" Federales, o sea, un Ind1ce de Decretos-Leyes, ordenados por '

ntGmeros y fechas, con sus respectivas explicaciones.

La Blbhoteca posee también un interesante servicio de Re-
ferencias.que tiene por objeto prestar ayuda allector en el sen-

tido de proporcionarle los medios necesarios de mvest1gac1én. )

Diccionarios, Enciclopedias, Who’s Who, etc., dentro de la ves-
pecializacién de la biblioteca, que le .permitan, de este modo,
responder a sus consultas en el trabajo que se realice. .Creemos
oportung citar una definicién de I. G. Mudge, en su obra New
* Guide to Reference books sobre la coleccién de Referenc1a de una

:lblbhoteca, por su prec1s16n y exactltud |
«Reference - books are the clearing-houses of knowledge

. They are libraries in miniature, focussing into a single book,
information scattered through a thousand volumes They are
shortcuts to learmng, passkeys to the accumulated  wisdom of
ages. The ordmary reader knows httle of them and realizez ,




" but shghtiy the great help they Wpuld be to h1m in his daﬂy‘

E , readlng and daﬂy living.».

El préstamo de libros, que constituye, sin duda alguna, el

" mayor privilegio dé una biblioteca moderna, se realiza -con re-

sultados halagadores y con la mayor precisién. La estadistica.
hasta Noviembre de 1942 de la Biblioteca del DASP llegb a
demostrar con gran éxito que el nimero de lectores anuales ascen-
dia a 1,114; el total de préstamos de libros anuales en 1941 era .
de 8,777, el total de consultas hechas dentro de la blbhoteca en .
1941 alcanzb a 16, 395 'Y que no hubo perdldas de libros durante

" ese afio.

Estas mformacwnes estad:qtlcas revelan desde luego; la
-~ eficiencia del trabajo que alli se ejecuta, demostrando la capa-
cidad de 1a biblioteca moderna, cuyo reflejo es la personahdad
.del Bibliotecario - Director, al cooperar con la administracién
.. plblica para la cultura y grandeza del pafs.

La importancia que se da a los estudios de biblioteconomia

y a la formacién profesional del bibliotecario Ia ha comprendido

1ntehgentemente el Brasil, como la comprendlo antes Estados

Unidos, ‘en donde las bibliotecas son el centro de formacién es-

_ piritual de la vida ciudadana. El coraz6n de una ciudad en los

.. Estados Unidos esta en su biblioteca y es en torno a ella, en
~ donde las ciudades giran, crecen y evolucionan.

. Este paso dado por el Brasil significa ya un avance defini-

' thO en el progreso cultural de esta gran nacién. hermana

L Rw de Janeiro 16 de Nov:embre de 1942
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